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泰院政发„2017‟9号 

 

 
 

泰山学院关于印发 
学分制收费管理办法的通知 

 

 

各部门、各单位： 

现将《泰山学院学分制收费管理办法》印发给你们，望认真

贯彻执行。 

 
 
 

泰山学院 

2017 年 3月 26 日 

 
 

泰 山 学 院 文 件 
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泰山学院学分制收费管理办法 

 

第一章  总  则 

第一条 为加强我校学分制学生的收费管理，保障学校和受

教育者的合法权益，根据国家和省有关规定，结合本校实际，制

定本办法。 

第二条 本办法所称学分制,是指学校以选课为前提，以学分

为学习计量单位，以取得规定的基本学分作为毕业和获得学位标

准的教学管理制度。 

第三条 本办法所称学分制收费,是指按专业注册学费和学

分学费两部分计收学费的收费管理制度。 

专业注册学费是指对不同专业收取的年度学费;学分学费是

指以专业基本毕业学分为计算基础收取的学费。 

第四条 学分制收费仅指学费部分，住宿费和代收费等按照

物价等部门有关规定收取。 

第五条 本办法适用于我校实行学分制的全日制本科学生。 

第二章  组织与管理 

第六条 学校财务处是学校管理收费工作的职能部门，代表

学校按照国家和上级有关规定拟定收费项目和收费标准，按规定
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程序报上级物价部门审批后执行。学生收费实行公示制度，学校

其他部门和单位不得自立项目，自行收费。 

第七条 各二级学院是组织本学院学生按规定缴费的责任单

位，二级学院院长是本学院收费工作的第一责任人。教职员工都

有责任和义务做好学费等费用的收缴工作，保证学生按时足额缴

费。 

第八条 学校招生、教学、学生管理等相关部门应积极支持、

配合学校财务处和各二级学院做好收费工作。 

第九条 各有关部门根据收费工作需要，及时向财务处提供

新生录取信息、新生学籍信息、学生学籍变动信息。学生学分信

息、学生学分变动信息、学费减免或缓交信息、住宿标准、住宿

变动、合作办学成本核算以及教材费、公寓用品费、军训服装费、

体检费、医疗保险费等代收费信息。 

第十条 学校收费使用上级有关部门规定的统一票据，实行

“收支两条线”，收取的费用全额纳入财务预算管理，按照国家

和上级规定进行管理和使用。 

第三章  学费收费标准 

第十一条 专业注册学费由学校按有关规定根据不同专业的

生均培养成本、学生需求情况及承受能力等因素合理确定,按学年

计收。专业注册学费按每学年 10 个月计算，不足 1 个月的按 1

个月计算。 
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年度专业注册学费=（基本学费总额-专业基本学分数×100）

÷基本修业年限。 

第十二条 学分学费按学分计收，学分收费标准不分专业，

每学分 100 元。 

第四章  学费的缴纳及清算 

第十三条 每学年初，学生按不同专业的注册学费和年度平

均学分学费的总额预交学费，每学年结算一次，毕业时按所修学

分多退少补。 

第十四条 学生缴清代收费、住宿费及年度专业注册学费后，

方可注册学籍；缴清所选课程的学分学费后，方可取得修课和课

程考核资格。办理国家助学贷款不能按时交纳学费的学生，需按

学校规定办理相关缓交手续后，方可取得注册和选课资格。 

第十五条 学生考试不及格的可免费补考一次，补考后仍未

获得学分的课程，应当重新学习，并按重新学习课程的学分交纳

学分学费。 

第十六条 学生修读双学位、辅修第二专业的，按实际修读

课程的学分交纳学分学费，在基本修业年限内免收专业注册学费。 

第十七条 学生提前修满培养方案规定学分可以提前毕业

的，根据学生实际学习时间结算专业注册学费，按实际修读课程

学分结算学分学费。 

第十八条 学生在基本修业年限内未能修满培养方案规定学
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分延长修业年限的，按照学校有关规定，在校延期修读的，应当

交纳专业注册学费和重新学习课程的学分学费；离校延期修读的，

应当交纳重新学习课程的学分学费。 

第十九条 学生毕业前，教务处提供毕业生多修学分、最后

一学年重新学习学分和提前、延期毕业的学生名单，财务处对毕

业生学费进行清算。 

第二十条 学生毕业、肄业、结业前，应当结清专业注册学

费、修读课程学分学费、住宿费和代收费等各项所欠费用，方能

办理离校手续。 

第五章  学籍变动缴费 

第二十一条 学生因故退学的，根据实际学习时间结算专业

注册学费，按实际修读学分结算学分学费。新生报到期间不能就

读的，退还已缴专业注册学费和学分学费，其他费用据实结算。 

第二十二条 学生因故休学、保留学籍的，参照退学退费规

定退还相关费用。复学的，按就读年级学费标准交纳专业注册学

费和预付学分学费。 

第二十三条 学生在校期间转专业，转入专业的注册学费与

原专业不一致的，从转入学期起，按转入专业的学费标准交纳专

业注册学费和预付学分学费。转入专业的专业注册学费标准低于

原专业的，差额部分转入下学年注册学费；转入专业的专业注册

学费标准高于原专业的，按差额补交。因转专业补修课程的，需
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交纳补修课程的学分学费。转专业前已修读课程的学分学费不予

退还。 

第六章  学费减、免、贷管理 

第二十四条 学校财务部门按照上级的有关规定，足额提取

学生资助经费，用于学生学费减免、国家贷款风险补偿、勤工助

学、奖助学金和困难补助等方面的支出。 

第二十五条 各二级学院和学校财务部门应协助学校资助管

理中心组织好经济困难学生办理国家助学贷款工作。财务处负责

将学生贷款与学生应交费数据关联核对，余款定期退入学生交费

银行卡内。 

第七章  附则 

第二十六条 校企合作办学、中外合作办学的学费标准按照

省有关部门批复执行。 

第二十七条 本办法自 2017 级全日制普通本科生开始施行，

2016 级及以前入校的学生仍按原办法执行。 

第二十八条 本办法收费管理问题由财务处负责解释，有关

学分问题由教务处负责解释。 

 

 党委办公室 院长办公室                     2017 年 3月 26日印发 

校对：和艳美            此件校内网公开发布       共印 12份 

 


